Техническое задание
на оказание услуг по организации и проведению межрегионального форума молодежного предпринимательства «Мой бизнес»
	Наименование мероприятия
	Межрегиональный форум молодежного предпринимательства «Мой бизнес» (далее – Форум)

	Заказчик
	Государственное автономное учреждение Волгоградской области «Мой бизнес»

	Основание для оказания услуг
	Соглашение о предоставлении из областного бюджета государственному автономному учреждению Волгоградской области «Мой бизнес» субсидии на иные цели №1иц-2024 от 23.01.2024 г. Соглашение о предоставлении автономному учреждению субсидии в соответствии абзацем вторым пункта 1ст.78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации № 20-2024-010342 от 25.01.2024 в целях реализации мероприятий регионального проекта «Создание условий для легкого страта и комфортного ведения бизнеса», входящего в состав национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы», на проведение Межрегионального Форума молодежного предпринимательства.

	Сроки оказания услуг
	С даты подписания договора по 29 ноября 2024 года. 

	Место и время оказания услуг
	Планируемые сроки проведения форума:

01.07. – 15.09.2024 – предварительный этап Форума – проведение не менее 5 отборочных игр квиз по теме предпринимательства для участников Форума, организация информационной компании;  

16 – 20 сентября 2024 года – проведение основных мероприятий Форума, г. Волгоград, Волгоградская область. Площадки Форума согласовываются с Заказчиком в соответствии с утвержденной концепцией. Требования к площадкам и разработке концепции указаны в разделе 2 и разделе 4.  
По инициативе Заказчика и/или по согласованию сторон даты проведения мероприятия могут быть изменены. При изменении дат проведения мероприятия по инициативе Заказчика, не менее чем за 15 календарных дней Заказчик направляет в адрес Исполнителя по электронной почте письмо об изменении даты проведения мероприятия. Новая дата проведения мероприятия определяется по согласованию сторон, но не позднее 29.11.2024 года, оформляется протоколом рабочей встречи Заказчика и Исполнителя и визируется каждой из сторон.



	Участники мероприятия
	Участниками Мероприятия (Форума) являются:

· физические лица, планирующие ведение предпринимательской деятельности;

· юридические лица, а также физические лица (внесенные в ЕГРЮЛ, ЕГРИП) и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие свою предпринимательскую деятельность на территории Волгоградской области, а также внесённые в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html).

Исполнитель при оказании услуг обязан удостовериться:

· о внесении субъекта МСП в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html),

· об осуществлении деятельности субъекта на территории Волгоградской области;

· физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (самозанятые граждане, осуществляющие деятельность на территории Волгоградской области).

Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованиям несет Исполнитель.

Целевой аудиторией Форума являются участники в возрасте до 35 лет, зарегистрированные на территории Волгоградской области.

Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованием несет Исполнитель.

	Общее количество участников:
	Не менее 1500 (одна тысяча пятьсот) участников. 


I. Содержание работ по организации и проведению межрегионального форума молодежного предпринимательства
1. Разработка оригинальной концепции, сценарного плана 

и сценария проведения Форума

1.1. Межрегиональный форум молодежного предпринимательства (далее – «Форум»), проводится в соответствии со сценарием, разработанным на основании концепции проведения мероприятия и сценарного плана проведения мероприятия. 
1.2. Не позднее 1-го дня с даты заключения договора Исполнитель назначает ответственного за подготовку и проведение мероприятия, предоставив Заказчику копию приказа о назначении с указанием контактных данных ответственного. 
1.3. Исполнитель разрабатывает концепцию проведения мероприятия и представляет в печатном или электронном виде Заказчику (формат doc). Концепция проведения мероприятия должна отражать цели и задачи его проведения, а также описывать сценарный план проведения мероприятия. Концепция проведения мероприятия содержит: 

· Сценарий, в том числе проведения предварительного этапа, церемонии открытия, работы секций, тематику семинаров и закрытия Форума.
· Фирменный стиль мероприятия, эмблема, логотип.

· Прототипы дизайна рекламных материалов: мастер-проект баннеров, сценарии аудиороликов, видеороликов, мультимедийных заставок, креативной рекламы.
· Прототипы дизайна всех основных разделов (элементов) платформы.
· Концепция проведения мероприятия согласовывается с Заказчиком в течение 10-ти календарных дней со дня подписания договора. 
· Заказчик рассматривает и согласовывает концепцию проведения мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания.
· Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику концепцию проведения мероприятия, в которую должен внести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям.
· Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.4. Исполнитель разрабатывает концепцию художественного оформления мероприятия в соответствии с концепцией проведения мероприятия и представляет в печатном или электронном виде (с графической визуализацией) Заказчику (формат А4), включая разработку эскизов оформления сценической площадки (входной группы, зрительного зала, сцены и фойе). Концепцию художественного оформления мероприятия необходимо предоставить Заказчику в течение 15-ти календарных дней со дня согласования концепции проведения мероприятия. Заказчик рассматривает и согласовывает концепцию художественного оформления мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания. Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику концепцию художественного оформления мероприятия, в которую должен внести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям. Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.5. Исполнитель разрабатывает сценарный план проведения мероприятия, включая описание сюжетного хода Форума, состав административно-постановочной и режиссерской группы, коллективов и артистов. Световое и музыкальное решение программы согласовываются с Заказчиком с учетом концепции проведения мероприятия, сценария Форума и технического райдера исполнителей. Сценарный план проведения мероприятия необходимо предоставить Заказчику не менее чем за 10-ть календарных дней со дня согласования концепции мероприятия. Заказчик рассматривает и согласовывает сценарный план проведения мероприятия, либо направляет Исполнителю свои предложения и/или замечания. Исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня получения предложений и/или замечаний Заказчика повторно направляет Заказчику сценарный план проведения мероприятия, в который должен внести изменения согласно полученным предложениям и/или замечаниям. Все последующие замечания Заказчика Исполнитель должен устранить в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения замечаний от Заказчика.
1.6. Исполнитель обязан осуществить режиссерскую постановку мероприятия в едином художественно-образном решении с использованием необходимых изобразительных и технических средств. Написать тексты для анонсирующих мероприятий, заставок, объявлений и титров.

1.7. Сценарий Форума должен быть подробным, хронометрированным, соответствовать сценарному плану проведения мероприятия, содержать сведения об участвующих в мероприятии спикерах, экспертах, коллективах, артистах, длительности отделений и антрактов, тексты ведущего, в соответствии с концепцией. 
1.8. Несоблюдение Исполнителем порядка получения согласований, указанных в настоящем разделе, а также нарушение согласованного сценарного плана проведения мероприятия и сценария Форума, в том числе нарушение согласованного Заказчиком хронометража, является существенным нарушением условий договора и влечет за собой меры ответственности, предусмотренные договором за невыполнение обязательств по нему.

2. Предоставление и организация работы площадок Форума
2.1. Предоставление площадок для проведения мероприятий Форума обеспечивается Исполнителем. Все площадки утверждаются Заказчиком с учетом разработанной концепцией Форума и изложенных ниже требования. Для проведения Форума должны быть согласованы и организованы площадки: 

2.1.1. «Центральная» – для проведения экспертных сессий. «Центральная» площадка должна удовлетворять следующим требованиям:

· Месторасположение – центральная часть города Волгограда;

· Вместительность – не менее 100 человек;
· Техническое оснащение аудио-, видео- и звуковым оборудованием, и выходом в сеть Интернет, позволяющее обеспечить качественную онлайн трансляцию. 
2.1.2. «Тематические» – для проведения тематических секций. Тематические секции должны быть организованы на площадках высших учебных заведений Волгоградской области и/или иных площадках, согласованных Заказчиком. Общее количество тематических площадок не менее 6 (шести). Итоговое количество и расположение тематических площадок согласовывается при утверждении концепции Форума. Каждая «Тематическая» площадка должна иметь зал для размещения не менее 100 участников, оборудованный аудио и видео системами, а также не менее 3-х аудиторий, выделенных текущей планировкой или зонированных специально созданными конструкциями, и оснащенных необходимым оборудованием и посадочными местами для проведения образовательных мероприятий в количестве до 50 человек.
2.1.3. «Торжественная» – для проведения финала чемпионата «Мой бизнес-квиз» и церемонии закрытия Форума. «Торжественная» площадка должна удовлетворять следующим требованиям:

· Месторасположение – центральная часть города Волгограда;

· Вместительность – не менее 200 человек;
· Наличие центральной сцены и пространства для размещения не менее 15 игровых столов для проведения квиза;
· Техническое оснащение аудио-, видео- и звуковым оборудованием, и выходом в сеть Интернет, позволяющее обеспечить качественную онлайн трансляцию. 
2.1.4. Студия – для организации и формирования онлайн-программы Форума. Работа студии организуется в соответствии с концепцией Форума, утвержденной Заказчиком. Общая продолжительность онлайн-программы Форума должна составлять не менее 12 часов.
2.1.5. «Игровая» – для проведения мероприятий предварительного этапа Форума – игр в формате квиз. Каждая «Игровая» площадка должна иметь зал для возможности проведения игры в формате квиз для 10 команд численностью по 8 человек и проведения иных мероприятий в формате нетворкинга. Каждая площадка должна быть оснащена аудио-, видео- и звуковым оборудованием, выходом в сеть Интернет. 
2.1.6. Все площадки утверждаются Заказчиком, после утверждения концепции Форума.
2.2. Площадки, указанные в п.п. 2.1.1 – 2.1.3 должны предусматривать наличие фойе для встречи участников и организации дополнительной регистрации участников Форума, проведения консультаций и мероприятий в фойе до начала основной программы Форума. 
2.3. Площадки, указанные в п.п. 2.1.1 и п.п. 2.1.3 должны предусматривать возможность организации прямой видеотрансляции на сайт Форума. Количество используемых видеокамер для организации трансляции мероприятий Форума должно составлять не менее 2-х. 
2.4. Оформление каждой площадки конструкциями и баннерами с использованием элементов фирменного стиля, а также разработанными креативами и мастер-проектами баннеров, Исполнитель согласовывает с Заказчиком не менее чем за 10 календарных дней до Форума и обеспечивает своевременное оформление в соответствии с согласованной концепцией.

2.5. Все площадки должны быть обеспечены высокоскоростным интернетом, столами, стульями, санузлами с горячей и холодной водой, кондиционированием. 
2.6. Исполнитель должен предусмотреть оснащение площадок необходимыми канцелярскими товарами, раздаточным материалом, питьевой водой для экспертов (спикеров) и участников мероприятий в формате круглых столов (тренингов, мастер классов), флипчартами, досками визуализациями и/или иными принадлежностями, необходимыми для качественного проведения мероприятий в соответствии с согласованной концепцией Форума.
2.7. Исполнитель обеспечивает на площадках Форума работу обслуживающего персонала: уборщиц, гардеробщиков, контролёров, лицензированной службы охраны.
2.8. Исполнитель обеспечивает уборку площадок Форума до и после проведения мероприятия.
2.9. Исполнитель обеспечивает соблюдение авторских и смежных прав на все виды художественных работ и публичных выступлений.
2.10. Исполнитель должен предусмотреть и организовать зону питания на каждой площадке для приглашенных экспертов и спикеров Форума.
3. Обеспечение мероприятия режиссерской и административно-постановочной группой

3.1. Исполнитель формирует режиссерскую и административно-постановочную группу, обеспечивающие проведение и подготовку мероприятия, своевременную явку артистов, творческих коллективов и других участников мероприятия, проведение всех необходимых для реализации сценария репетиций. 
3.2. В составе режиссерской группы должны быть режиссер-постановщик, сценарист.
3.3. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятиях Форума звукорежиссера. Звукорежиссер обеспечивает музыкальное оформление мероприятий Форума.
3.4. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии звукооператора. Звукооператоры контролируют бесперебойное звуковое сопровождение мероприятия, качественную работу звукоусилительной аппаратуры, проводят прослушивание и отвечают за качество звука. 
3.5. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии художника по свету. 
3.6. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии видеорежиссера.  
3.7. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии административной группы (не менее 5-ти человек), обеспечивающих своевременную явку экспертов, спикеров, артистов, персонала, организацию и техническое обеспечение мероприятия, в том числе администратора сцены.
3.8. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии технической группы специалистов, отвечающих за транспортировку, разгрузку-погрузку, монтаж-демонтаж и обслуживание всех технических средств для обеспечения бесперебойного функционирования оборудования на период проведения мероприятия. 
3.9. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии декораторской группы, отвечающих за монтаж, демонтаж сценических декораций, конструкций, элементов художественного оформления, а также транспортировку и разгрузку-погрузку до и после проведения мероприятия. 
3.10. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии администратора по приглашенным экспертам, спикерам, артистам, отвечающего за встречу и их сопровождение, размещение.
3.11. Исполнитель обеспечивает участие в мероприятии гримёров, включая все расходные материалы для организации их работы на мероприятии.
4. Концепция и требования к мероприятиям программы Форума

4.1. Общей концепцией Форума должно быть предусмотрено, что мероприятия проходят на разных площадках, указанных в п.п. 2.1.1 – 2.1.5. Предложенная Исполнителем в соответствии с п.1.3 концепция и программа мероприятий для согласования с Заказчиком должна учитывать требования Заказчика, изложенные в п.4.2 – 4.7. 

4.2.  Требования к Предварительному этапу Форума:
4.2.1. Исполнитель для проведения Предварительного этапа Форума разрабатывает концепцию проведения чемпионата «Мой бизнес-квиз». Концепция должна предусматривать проведение не менее 5 отборочных игр и 1 финальной игры в формате квиз по теме бизнес/экономика/предпринимательство.

4.2.2. Не позднее 17.06.2024 Исполнитель разрабатывает, а Заказчик утверждает положение о проведении чемпионата «Мой бизнес-квиз». Положение должно предусматривать порядок формирования команд, график и механику проведения отборочных игр и финала, порядок определения победителя и итоговых мест команд участников, а также иные существенные требования и условия для проведения чемпионата.

4.2.3. Общее количество команд-участников чемпионата должно составить не менее 40. Рекомендуемое количество участников одной команды 6-8 человек. Набор и регистрация команд, организация проведения чемпионата, в том числе формирование призового фонда, разработка заданий, предоставление (аренда) помещения, подбор ведущего и необходимого персонала для проведения квиза, а также решение иных организационных вопросов и компенсация необходимых расходов для проведения чемпионата является обязанностью Исполнителя.

4.2.4. При проведении отборочных игр чемпионата «Мой бизнес-квиз» Исполнитель должен предусмотреть возможность организации нетворкинга для участников в формате открытого диалога со специальным гостем мероприятия, деловой игры и/или иного формата, согласованного с Заказчиком.
4.2.5. С учетом возможностей утвержденной «Игровой площадки», участники отборочных игр обеспечиваются питанием в формате кофе-брейка, либо питьевым режимом (вода, кофе, чай) и кондитерские изделия для чая/кофе. 

4.2.6. Победители отборочных игр становятся участниками финальной игры чемпионата. Финальная игра проходит на «Торжественной площадке» форума. Мероприятия проходят в соответствии с требованиями, указанными в пункте 4.5  

4.3. Требования к программе мероприятий на «Центральной» площадке.
4.3.1. Общая продолжительность мероприятий на «Центральной» площадке должна быть не менее 4-х часов. 
4.3.2. Программа работы на «Центральной» площадке должна предусматривать открытую дискуссию по актуальным вопросам поддержки и создания условий для развития молодежного предпринимательства, проведение экспертной сессии и/или мастер-классов. 

4.3.3. Участники мероприятий – предприниматели и представители компаний малого и среднего бизнеса, представители общественных организаций, молодежных организаций и бизнес-сообществ региона, представители федеральных и региональных органов власти.

4.3.4. Эксперты площадки – предприниматели и представители организаций, имеющие успешный опыт реализации бизнес-проектов, представители федеральных и региональных органов власти и институтов развития, представители общественных объединений предпринимателей, известные медийные личности

4.3.5. Общее количество участников – до 200 человек. 
4.3.6. На территории «Центральной» площадки, при необходимости, в соответствии с согласованной концепцией, должна быть предусмотрена возможность организации работы зоны питания в формате кофе-брейка и/или прохладительными напитками, а также холодными закусками в соответствии с ожидаемым количеством участников данной площадки до 200 человек.

4.4. Требования к программе мероприятий на «Тематических» площадках.
4.4.1. Продолжительность работы каждой тематической площадки должна быть не менее 3-х часов.
4.4.2. Программа работы «Тематической» площадки должна предусматривать время для регистрации и консультаций участников секции, открытую дискуссию по актуальным вопросам молодежного предпринимательства и тематике секции, мастер-класс от эксперта секции, тематические круглые столы/семинары или иные формы работы в малых группах.

4.4.3. Участники мероприятий – учащиеся высших и средних образовательных учреждений, предприниматели и представители компаний малого и среднего бизнеса, представители общественных объединений и организаций.

4.4.4. Эксперты площадки – предприниматели, имеющие успешный опыт реализации бизнес-проектов, эксперты и бизнес-тренеры, представители региональных органов власти и институтов развития, представители общественных объединений предпринимателей.
4.4.5. Количество участников на каждой «Тематической» площадке не менее 100 человек.
4.4.6. Тематика секций и содержание программы разрабатывается Исполнителем и утверждается Заказчиком.  Темы и программы должны быть разработаны с учетом запросов молодежной аудитории и профиля обучения на площадках, выбранных для проведения тематических секций.  Темами секций в утвержденной концепции могут быть: технологическое предпринимательство, бизнес на селе, креативная экономика, бизнес онлайн (маркетплейсы и социальные сети), бизнес в медицинской сфере, образовательные программы для успешного предпринимательства, наставничество в бизнесе, женское предпринимательство и другие темы, предложенные Исполнителем и согласованные Заказчиком.

4.5. Требования к программе мероприятий на «Торжественной» площадке

4.5.1. Рекомендуемая продолжительность мероприятий на «Торжественной» площадке не менее 4-х часов. 

4.5.2. Программа мероприятий на «Торжественной» площадке должна предусматривать подведение итогов Форума, выступление специального гостя Форума, проведение финальной игры чемпионата «Мой бизнес-квиз», нетворкинг участников мероприятия, выступление творческого коллектива для участников мероприятия.
4.5.3. Участники мероприятий на данной площадке – участники команд победителей отборочных игр чемпионата «Мой бизнес-квиз», наиболее активные участники тематических секций, получившие приглашения по итогам работы секций, предприниматели и представители компаний малого и среднего бизнеса, представители федеральных и региональных органов власти и институтов развития, представители общественных организаций и бизнес-сообществ региона.
4.5.4. Эксперты площадки – руководители федеральных и региональных органов власти и институтов развития, специальный гость Форума.

4.5.5. Общее количество участников – до 200 человек. 

4.5.6. На территории «Торжественной» площадки должна быть организована работа зоны питания в формате приветственного кофе-брейка для обеспечения участников Форума горячими (чай/кофе) и прохладительными напитками, а также холодными закусками в соответствии с ожидаемым количеством участников данной площадки до 200 человек.

4.6. Требования к онлайн программе Форума и организации работы студии.
4.6.1. Общая продолжительность онлайн-программы должна быть не менее 12 часов.
4.6.2. Студия может быть организована как в формате отдельного помещения для организации онлайн и/или офлайн трансляции мероприятий Форума в формате репортажа, интервью, мастер-класса, видеолекции, так и в формате мобильной студии для организации трансляций с площадок Форума. 

4.6.3. Технические возможности студии должны соответствовать следующим требованиям:

· Интернет-канал не менее 100 мбит входящей/исходящей скорости (основной и резервный);

· источники бесперебойного питания не менее 40 кВТ

· электричество не менее 50 квт. подключение через автомат 3 фазы

· АСБ: видеомикшер с поддержкой FullHD, сервер EVS, FullHD видеокамеры;

4.6.4. Требования к качеству услуг:

· Съемка и монтаж должны производиться с помощью профессионального телевизионного оборудования формата HD c возможностью монтажа и передачи аудио- и видеосигнала с места событий в режиме реального времени; трансляция смонтированного материала осуществляется в формате Full HD 1080p;

· коммуникационные возможности видеоперегонного оборудования для копирования видеоматериалов в реальном времени без потери качества.

Видео: 

· Кодек H264-MPEG-4AVC (part 10) (avc 1)

· Разрешение 1920:1080

· Частота кадров: 25

· Декоративный формат Planar 4:2:0YUV


Аудио:

· Кодек MPEG AAC Audio (mp 4a)

· Каналы стерео

· Частота дискретизации 48000 Гц

· Звук сведенный (1 и 2 звуковые дорожки идентичны)

4.7. Дополнительные мероприятия, которые должны быть предусмотрены концепцией Форума.
4.7.1. При разработке концепции и программы Форума для экспертов и приглашенных гостей Форума должно быть предусмотрено дополнительное мероприятие с участием представителей региональных органов власти и институтов развития, позволяющее в формате делового завтрака/форсайт сессии или иных форматах обсудить и выработать предложения по совершенствованию механизмов поддержки молодежного предпринимательства, с общим количеством участников до 50 человек.

4.7.2. Мероприятия, указанные в п.п.4.7.1 в соответствии с утвержденной концепцией Форума могут быть включены в основную программу Форума.

5. Обеспечение участия экспертов, спикеров, артистов и творческих коллективов

5.1. Для организации и проведения мероприятий, предусмотренных согласованной концепцией Форума, Исполнитель организует участие и выступление в мероприятиях Форума руководителей и представителей федеральных и региональных органов власти, приглашенных экспертов и гостей Форума в сопровождении профессионального ведущего, а также творческих коллективов и артистов, согласованных для участия в программе Форума. Исполнитель обеспечивает решение всех организационных вопросов, связанных с выступлением приглашенных артистов, спикеров, экспертов (транспортные расходы, размещение, бытовой и технический райдер спикеров и артистов).

5.2. Исполнитель привлекает для участия в программе мероприятий специального гостя Форума. Специальный гость Форума должен являться медийной персоной, регулярно выступать на радио/телевидении/в интернете, и/или иметь публично признанный опыт в предпринимательской деятельности. Кандидатура специального гостя Форума должна быть согласована и утверждена Заказчиком не менее чем за 15 календарных дней до проведения Форума.     
5.3. Для организации работы площадок форума Исполнитель привлекает к работе в программе Форума не менее 25 экспертов, спикеров, тренеров, успешных предпринимателей, которые проводят и организуют работу в соответствии с согласованной концепцией и программой Форума. Все эксперты должны быть согласованы и утверждены Заказчиком не менее чем за 7 календарных дней до проведения Форума.     
5.4. Исполнитель обеспечивает соблюдение авторских и смежных прав на все виды художественных работ и публичных выступлений.
6. Техническое обеспечение мероприятия

6.1. Исполнитель обеспечивает наличие и бесперебойную работу необходимого сценического, звукового, светового, видео оборудования, а также техническое сопровождение онлайн программы Форума.
6.2. Исполнитель обеспечивает наличие и работу экранов в количестве, достаточном для создания необходимых визуальных эффектов для погружения зрителя в тематику программы. Конфигурация экрана согласно художественному замыслу режиссёра-постановщика и концепции проведения мероприятия.
6.3. Исполнитель обеспечивает работу системы управления видеооборудованием и необходимого комплекта коммутации.

7. Художественное оформление площадок Форума
7.1. В обязанности Исполнителя входит разработка и согласование с Заказчиком фирменного стиля Форума: разработка логотипа, элементов графики, цветов и сочетания цветов, а также шрифтов.

7.2. Оформление площадок Форума осуществляется в фирменном стиле в соответствии с концепцией, фактической планировкой и специально созданными конструкциями.
7.3. Для оформления и декорирования площадок Форума Исполнитель должен предусмотреть изготовление следующих презентационных материалов:

· press wall (размер 3*2 м – 3 (три) штуки, в том числе для зоны пресс-подхода;

· баннер (размер 3*2 м) – 2 (две) штуки; 

· баннер в Roll Up и/или Х-баннер - количество определяется в соответствии с утвержденной концепцией и графиком проведения мероприятий Форума и согласуется с Заказчиком. Конструкции должны использоваться на каждой площадке Форума, в том числе и предварительного этапа;

· навигационные таблички.
В случае необходимости, с учетом особенностей площадок и согласованной концепцией проведения Форума, по согласованию с Заказчиком размеры баннеров могут быть изменены. Ответственность за нарушение требований действующего законодательства РФ в части размещения баннера несет Исполнитель.
7.4. Организация и оформление фотозоны Форума:

· разработка и согласование с Заказчиком концепции оформления фотозоны размером не менее 2,5*3м.; 
· площадка фотозоны должна быть декорирована объемной конструкцией с задниками и декорациями, которая представляет из себя единую композицию, подходящую под стилистику Форума.
7.5. Исполнитель обеспечивает производство контента с учетом общей концепции и программы Форума, согласованной с Заказчиком. Разработка и согласование общей визуальной концепции/сценария контента представляется Заказчику не позднее чем за 15 календарных дней до начала мероприятия. Создание визуального контента общим хронометражем не менее 30 мин., в том числе:

· формирование mood-board,
· отрисовка раскадровок,
· проработка сцен,
· рендер превью,
· внесение корректировок и согласование роликов с Заказчиком,
· итоговый рендер ролика в высоком разрешении.

7.6. Оформление площадок форума должно отражать идею мероприятия. Декорации должны быть выполнены в соответствии с концепцией оформления Форума. Исполнитель также обеспечивает оформление выделенных и созданных зон для проведения мероприятий Форума. Доставка, монтаж, демонтаж, обслуживание обеспечиваются Исполнителем. 
7.7. Использование дополнительного реквизита и бутафории для оформления сценического пространства и дополнения целостности художественного замысла режиссёра-постановщика согласовывается с Заказчиком.
8. Организация информационного сопровождения мероприятия

8.1. При подготовке и проведении Форума Исполнитель обязан: 
8.1.1. Осуществить разработку сайта мероприятия с указанием даты, места и времени проведения мероприятия, а также с описанием программы мероприятия, спикерами. Сайт должен обеспечить возможность проведения регистрации участников и размещение счетчика времени до начала мероприятия. Исполнитель предоставляет проект сайта с доменным именем mspvolga.ru на согласование Заказчику в срок не позднее, чем за 10 календарных дней до начала проведения мероприятий Форума и осуществляет публикацию сайта не позднее 01.07.2024.
8.1.2. Осуществить рекламную кампанию мероприятия в электронных медиа, социальных сетях, радио, согласованных с Заказчиком. Проведение рекламной кампании Форума включает в себя:
8.1.2.1. Формирование единого медиаплана рекламной кампании Форума и направление на согласование Заказчику не позднее 17.06.2024; 
8.1.2.2. Размещение не менее 6 (шести) рекламно-информационных материалов в топ 5 интернет-СМИ (по данным сервиса Медиалогии) Волгоградской области. Содержание, дизайн рекламно-информационных материалов, а также перечень интернет-СМИ предварительно согласуется с Заказчиком. 

8.1.2.3. Размещение информации о Предварительном этапе Форума (отборочных игр квиз по теме предпринимательства) - не менее 10 (десяти) публикаций в период с 01.07.2024 по 15.09.2024 в группах (сообществах) в социальных сетях. Текст публикаций, перечень интернет-порталов и групп (сообществ) в социальных сетях предварительно согласуются с Заказчиком.

8.1.2.4. Настройка таргетированной рекламной кампании на 1 (одном) интернет-ресурсе: «Вконтакте» в период с 01.07.2024 по 15.09.2024 с целью информирования и привлечения потенциальных участников отборочных игр квиз. Исполнитель предоставляет Заказчику скриншоты рекламного кабинета, качественных и количественных показателей (количество показов, переходов, лидов, охват, CTR, eCPC и др.). Исполнитель проводит настройку и запуск таргетированной рекламной кампании, оценку перспективности и эффективности проводимой рекламной кампании не позднее чем за 5 (пять) дней до начала таргетированной рекламной кампании. Содержание таргетированной рекламы предварительно согласуется с Заказчиком. При проведении таргетированной рекламной кампании не должно быть ссылок, хештегов, упоминаний и прочего указания на Исполнителя;

8.1.2.5. Создание аудиоролика продолжительностью не менее 20 (двадцати) секунд и размещение в течение 7 (семи) календарных дней до дня открытия Форума. Общее количество прокатов аудиоролика не менее 100 (сто) раз. Прокат аудиоролика должен осуществляться на информационно-развлекательных радиостанциях Волгоградской области преимущественно в утренний (с 6:30 до 10:00), дневной (с 12:00 до 14:00) и вечерний (с 16:00 до 19:00) прайм-тайм. Перечень радиостанций и медиапланы с указанием количества прокатов, дат и времени Исполнитель согласовывает с Заказчиком до 17.06.2024;
8.1.3. Исполнитель обязан разработать макеты рекламно-информационных материалов и изготовить не менее чем за 15 календарных дней до начала Форума следующую рекламную продукцию: 
Плакат А4

- размер — 29,7*21 см

- вид бумаги — мелованная 

- плотность бумаги — 130 г/м2

- красочность 4+0

- количество 300 (триста) штук

Флаер (пригласительный билет)

- размер — индивидуально 

- вид бумаги — мелованная 

- плотность бумаги — 130 г/м2

- красочность 4+0

- количество 300 (триста) штук

8.1.4. Исполнитель обязан изготовить сувенирную продукцию с символикой Форума 
Футболки:

- ткань – хлопок;

- размер и дизайн согласовывается с Заказчиком; 

- логотип – 1+0;

- количество – 30 (тридцать) штук.
Шариковая авторучка белого цвета:

- объёмный корпус с широким клипом;
- стержень с синей пастой; 

- логотип полноцвет, наносится на клип;
- количество – 1500 (одна тысяча пятьсот) штук.
Блокнот А5 формата:
- формат в готовом виде: ширина 148 мм, высота 210 мм;

- внутренний блок: 30 листов из белой офсетной бумаги 80гр./2, красочность 1+0 по макету;

- лицевая обложка: мелованная бумага 300 гр./м2, красочность 4+0 по макету;

- подложка (задняя обложка): мелованная бумага 300 гр. (или односторонний картон), без печати;

- количество листов в блоке: 30;

- брошюровка на белую металлическую пружину по длинной стороне
- количество – 1500 (одна тысяча пятьсот штук).
Пакет ПВД (с усиленной ручкой) вырубной ручкой

- размер ширина 200 мм высота 300 мм;

- плотность 35 мкр;

- печатное поле логотипа 16*17;

- цветность логотипа полноцвет на одной стороне пакета;

- способ печати шелкография;
- количество – 1500 (одна тысяча пятьсот штук).
8.1.5. Осуществить написание пресс-релиза о проведении мероприятия с указанием даты, места и времени проведения мероприятия, а также с описанием программы мероприятия. Предоставить пресс-релиз на согласование Заказчику в срок не позднее, чем за 15 календарных дней до даты проведения мероприятия. Исполнитель обязан разместить согласованный пресс-релиз как минимум в 2-х (Двух) интернет-СМИ, входящих в ТОП 10 рейтинга по данным сервиса Медиалогия.
8.1.6. Сформировать онлайн программу Форума с использованием видеоматериалов, подготовленных в студии и на площадках Форума, а также с использованием образовательных вебинаров, подготовленных приглашенными экспертами Форума. Общая продолжительность онлайн программы Форума должна составлять не менее 12 часов. 
8.1.7. Организовать проведение онлайн трансляции мероприятий Форума на сайт форума, с организацией модерируемого чата участников. 
8.1.8. Провести функциональное тестирование на соответствие техническим требованиям. Должны быть проведены приемо-сдаточные испытания с формированием протокола ПСИ. В ходе приемо-сдаточных испытаний Исполнителю требуется провести нагрузочное тестирование реализованного функционала со следующими характеристиками:

· Предельное количество запросов в секунду – 500.
· Показателем предельного количества запросов в секунду является число запросов в секунду, при котором более чем 95% запросов к серверу выполняется менее чем за 3 секунды.
· В случае необходимости этот показатель может быть увеличен, при горизонтальном масштабировании используемого оборудования. 
· Серверная часть и ПО для обеспечения трансляции потокового видео ёмкостью не менее 10 000 Зрителей.
· Количество одновременно работающих секций Мероприятия не менее 2-х. 
· Исполнитель совместно с Заказчиком проводят тестирование платформы не менее чем за 5 дней до Мероприятия.

8.2. Осуществить привлечение следующих специалистов для организации информационного сопровождения мероприятия:
· модераторов (не менее 3-х (трех) модераторов);
· фасилитаторов (не менее 2-х (двух) фасилитаторов информационных программ)

Все привлекаемые специалисты должны быть согласованы с Заказчиком не менее чем за 15 дней до проведения Мероприятия. 

8.3. Осуществить написание пост-релиза о проведенном мероприятии с подведением итогов мероприятия и использованием фотографий с мероприятия, согласованных с Заказчиком. Предоставить пост-релиз на согласование с Заказчиком в срок не позднее 1-го дня с даты проведения мероприятия. Исполнитель обязан разместить согласованный пост-релиз как минимум в 2-х (Двух) интернет-СМИ, входящих в ТОП 10 рейтинга по данным сервиса Медиалогия.
9. Организация фотосъемки и видеосъемки мероприятия

9.1. Организовать профессиональную фотосъемку мероприятий Форума, основных действий мероприятия, а также гостей. Осуществить фотосъемку полноформатными зеркальными фотокамерами c использованием внешней фотовспышки и широкоугольного объектива, с минимальным фокусным расстоянием не менее 17 мм.
9.2. Предоставить фотоотчет Заказчику на электронном носителе (DVD-RW, формат фотографий: JPEG, разрешение не менее 4000х3000 пикселей, не менее 500 фотографий) и в печатном варианте (размер 15см х 21см, не менее 20 шт.), не позднее 5-и дней после окончания мероприятия.
9.3. Организовать профессиональную видеосъемку. Выполнить монтаж отчетного видеофильма, продолжительностью не менее 120 секунд. Предоставить Заказчику видеофильм на электронном носителе в срок не позднее 10-ти календарных дней с даты проведения мероприятия.

10. Транспортная доставка

10.1. Исполнитель обеспечивает транспортную доставку (на мероприятие и обратно) оборудования, необходимого для подготовки, оформления и проведения мероприятия технически исправными автомобилями. 

10.2. Исполнитель решает иные вопросы, связанные с транспортным обеспечением, экспертов, спикеров и приглашенных гостей Форума, возникающие в рамках реализации согласованной программы мероприятий Форума.
11. Прочее

11.1. С целью более качественного проведения Форума Заказчик и Исполнитель могут привлекать партнёров Форума. Официальный статус и условия участия партнеров Форума должны быть согласованы с Заказчиком.
II. Требования к предоставляемой отчётной информации:

1.1. В течение 7 календарных дней после проведения Форума Исполнитель предоставляет отчет в текстовой форме с кратким описанием содержания программы мероприятий Форума. Отчёт представляет собой печатный документ (формат А4), проброшюрованный или вложенный в папку-скоросшиватель, напечатанный в формате MS Word. Графики, диаграммы, фотографии, картинки представляются в цветовой гамме;
1.2. К отчётной информации должны быть приложены следующие сведения:

· Описание оказанных услуг в рамках технического задания;

· Программа Форума;

· Сценарий проведения Форума;
· Список участников Форума по форме Заказчика (Приложение к Техническому заданию № 1), напечатанный в формате MS Word, а также представленный на электронном носителе в формате EXCEL; 
· Сведения (выписки) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в печатном и электронном виде на каждого субъекта МСП, указанного в отчете;
· Скриншоты с сайта https://npd.nalog.ru/check-status/ физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», указанных в отчете в печатном и электронном виде;
· Список и резюме спикеров, экспертов, бизнес-тренеров, выступающих по заявленной теме (Приложение к Техническому заданию № 2)
· Медиа-отчет (Приложение к Техническому заданию №3);

· Фотографии с Форума – в печатном варианте – не менее 20 шт., на электронном носителе – не менее 500 шт.;
· Видеофильм;
· Отзывы (не менее 5-7);

а также иные списки, документы и материалы, относящиеся к выполнению настоящего Технического задания по запросу Заказчика.
Срок сбора коммерческих предложений: по 09.04.2024 года до 10.00.
Потенциальным Исполнителям необходимо предоставить коммерческое предложение, в котором необходимо указать:

(    стоимость организации и проведения мероприятия:

	Наименование услуги
	Стоимость, руб.

	Оказание услуг по организации и проведению межрегионального форума молодежного предпринимательства «Мой бизнес»
	


(    информацию о готовности обеспечить выполнение в полном объеме всех требований настоящего извещения о сборе коммерческих предложений;

(    предполагаемое количество участников мероприятия;

(    информацию о каналах оповещения потенциальных участников;

(    контактные данные представителей Исполнителя.

На этапе заключения договора возможно внесение корректировок по согласованию сторон. Заявки направляются на электронный адрес: cpp34@volganet.ru. Дополнительные вопросы можно уточнить в Центре поддержки предпринимательства по телефону: 32-00-06. 

Приложение к Техническому заданию № 1 
Список участников межрегионального форума молодежного предпринимательства «Мой бизнес»
____________________________________ 

дата проведения
	№ п/п
	Дата мероприятия
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

ФИО физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  ФИО физического лица
	Статус (индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, самозанятый, 

физ. лицо)
	ИНН

(обязательно указывать всех участников, в т.ч. физических лиц,  планирующих начать ведение предпринимательской деятельности)
	ОКВЭД
	ОГРН (ОГРНИП)
	Дата регистрации бизнеса
	Телефон
	Электронная почта
	Категория субъекта (6-микро, 3-средний, 2-малый)
	Место регистрации юридического лица (Муниципальное образование / городской округ)

	 
	
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение к Техническому заданию № 2 

Форма списка спикеров, экспертов, бизнес-тренеров

______________________________________________________________________

(наименование мероприятия)

Дата и время проведения: _________________________________________________

Место проведения: _______________________________________________________

	№
	Ф.И.О.
	Название организации и описание ее основной деятельности
	Должность
	Стаж работы на указанной должности 
	Опыт проведения обучающих мероприятий, а также краткое описание
	Контактные данные (телефон, 
эл. почта, ссылки на профили в социальных сетях)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Приложение к Техническому заданию № 3 

Форма Медиа-отчёта 

	Отчет по СМИ

	№
	Название публикации
	Краткое содержание
	Количество размещений
	Ссылки на размещенный материал

	
	
	
	
	Название СМИ
	Название публикации
	Дата выхода
	Ссылка

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Отчет по социальным сетям

	 
	Дата публикации
	Название аккаунта/

группы + ссылка
	Название публикации и краткое содержание
	Фото (да-нет)
	Количество репостов

	Количество лайков
	Количество просмотров

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


� Все поля обязательны для заполнения
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